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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Folder यय पदततनन Sort 

हहतयत.

Name Wise Date wise Item wise ययपपकक सरर D1

खयलतलपपकक कहणतयय 

Operating Systems नयहतत?

Windows Unix Linux MS-Office D2

खयलतलपपकक कहणतन मयउस चन 

भयग आहनत?

Left Click Scroll Wheel Right Click ररतलपपकक सरर D3

ययपपकक कहणतय popular mail 

protocol  आहन?

POP SMTP IMAP ययपपकक सरर D4

खयलतल पपकक Virus चन लकण 

कहणतन आहनत?

Damage of 

Data

Application 

Damage

Abnormal 

Message

ररतल सरर D5

Header अथरय Footer हन By 

default कहणतयय पनज रर पपट 

हहतन?

On first page On alternate 

page

On every page ययपपकक नयहत C6

_______ option चय उपयहग 

करन document चत size  

screen रर ददसतन

Font zoom Height weight B7

Word Processor चय रयपर 

करन _______  पकयरचत File 

तययर कर शकतह.

Presentation Database Document Worksheet C8

Calibri, Mangal हन 

__________ चन उदयहरण आहन.

Word Art Font Font Style Indents B9

Caps Lock On Word मधयन 

____सयठत रयपरतयत

All text 

capital

All text small Only first 

character 

capital

Only first 

character 

small

A10

MS Excel 2019 मधयन 

vertical alignments चन दकतत 

पकयर शकय असतयत ?

1 2 3 4 C11

Hyperlink  चय रयपर करन 

sheet लय  link करतय यनतन.

बरहबर चचक A12

IF हन डनटयबनस फफ कशन आहन. बरहबर चचक B13

IF  हन Logical function  नयहत. बरहबर चचक B14

जर आपण row चत height 

रयढरलत तर text  matter हन 

automatically , cell चयय 

… … … . लय shift हहतन.

Bottom Middle Up Down A15

पपररपपईटमधयन text लय 

Underline effect दयरययचय 

असनल तर --------------- 

shortcut key चय रयपर करयरय.

Ctrl + A Ctrl + B Ctrl + I Ctrl + U D16



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

पपररपपईटमधयन background 

graphics hide करणययसयठत 

------------ यय ठठकयणत ककलक 

करयरन लयगतन.

Design - 

Background - 

Hide 

Background 

Graphics

Insert - 

Background - 

Hide 

background 

Graphics

Home  -  

Background - 

Hide 

background 

Graphics

ररतलपपकक 

कहणतनहत नयहत

A17

पपररपपईटमधयन आपण खयलतल 

कहणतयय option चय रयपर करन 

slide hide कर शकतह.

Select the 

slide to be 

hide - Slide 

show - Set 

up - Hide 

slide

Select the 

slide to be 

hide - Right 

click - Hide 

Slide

A आकण B  दहनहत ररतलपपकक 

कहणतनहत नयहत

C18

पपररपपईटमधयन Images group 

मधचन खयलतल गहषत insert करतय 

यनतयत.

Photo 

Alubum

Screenshot Formula A and B D19

पपररपपईटमधयन 

__________________ Tab 

मधचन screenshot घनतय यनतह.

Illustrations Links Text Images D20

www ररतल रनब पनज रठरल 

मयकहततचयय दनरयण-घनरयणतसयठत 

सयधयरणपणन … … हय Protocol 

रयपरलय जयतह.

HTTP FTP TCP/IP None of these A21

… … … हत worldwide 

network system आहन.

LAN Internet World Wide 

Web

Cyberspace B22

Type  कन लनलयय सरर Internet 

Addresses चत list  

पयहणययसयठत यय key चय रयपर 

करतयत.

F1 F2 F3 F4 D23

… … … .. हन दफ ईमनल पहगयम 

आहनत, आपण तन बयऊझरवदयरन 

पयह शकतह.

ययह मनल रनडतफ  मनल हपट मनल ररतल पपकक सरर D24

… … … .. हय रनब बयऊझर 

मययकहसपफट करनडहज सहबत 

आपहआप लहड हहतह.

करनडहज 

एकसपलहरर

ननवहतगनटर फयईल ममननजर इफटरननट 

एकसपलहरर

D25


